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QUESTION NO: 1
「在庫」チャートシートで、チャートの上、プロット領域の上部にチャートタイトルを挿入
します。各データバーの右側に、パーセンテージ値をデータラベルとして表示します。
以下の解決策を確認してください。
Answer:
Click chart, press layout, click chart title and add it. Press add chart element, data labels,
more detailed options, uncheck value and check percentage.

QUESTION NO: 2
「指導時間」ワークシートで、列B、Gの幅を正確に12に調整します。
以下の解決策を確認してください。
Answer:
Home tab, cells group, click format. Click column width.

QUESTION NO: 3
「新しいポリシー」ワークシートのセルJ5：J13に、Win /
Lossスパークラインを挿入して、1月から6月の値を比較します。
以下の解決策を確認してください。
Answer:
Select a blank cell and press insert. Pick win/loss sparklines. Select the data range. Click and
drag the bottom right corner for more.
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